
ข ัน้ตอนการยกเลกิใบอนุญาต อ.ย. (Permit) 

1. เลอืก Ref. ของเอกสารทีต่อ้งการยกเลกิ 

 

2. คลกิขวาเพือ่เขา้เมนู “สรา้งใบยกเลกิใบแจง้ฯ...” 
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3. ชอ่งเลขทีห่นังสอืยกเลกิภายในบรษัิท  ถา้ไมม่ใีหร้ะบคุ าวา่ N/A 

4. วันทีอ่อกเอกสาร “ไมต่อ้งแกไ้ข” ( ใชวั้นทีท่ าเอกสาร ) 

5. ชอ่ง เหตผุลทีท่ าการยกเลกิ ท าการเลอืก เหตผุลในการยกเลกิ 

 

6. กดปุ่ ม “บันทกึ” 

ระบบจะมกีารแจง้เตอืนใหป้รับสถานะเอกสาร “ท าขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้” 

 

7. กด “Yes”  

กดปุ่ ม “ปิดจอ” 

 

3 

4 
5 

6 

7 



 

8. กดทีปุ่่ ม “ยกเลกิเอกสาร” 

 

9. จะม ีRef. ทีส่รา้งไวแ้สดงขึน้มา 
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ท าการคลกิขวาที ่Ref. ทีต่อ้งการ 

 

ถา้ท าการปรับสถานะเอกสาร “ท าเอกสารเรยีบรอ้ยแลว้” ไปแลว้ 

10. ใหเ้ลอืก “ลงลายเซ็นเพือ่สง่ Oga…” 

 

11. กดปุ่ ม “Yes” เพือ่ลงลายเซ็น 

 

12. ใส ่“รหัสผา่น” และกด “ตกลง” เพือ่สง่เอกสาร 
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